附件3：

创业计划书参考提纲
（计划书应至少包括以下内容）

一、封面。要求具有审美观和艺术性。
二、摘要。主要包括以下内容：项目介绍、管理者及其组织、主要产品和业务范围、市场概况、营销策略、销售计划、生产管理计划、财务计划、资金需求状况等。摘要要尽量简明、生动。特别要说明本项目的创新之处以及项目可能获取成功的市场因素。

三、行业与市场分析（包括现状与预测）

四、项目介绍
五、人员及组织结构
六、财务现状（附上现金流量表、资产负债表及损益表）
七、风险与风险管理
八、未来战略计划
注：
（一）创业计划书原则上不超过50页。
（二）格式要求：
1. 字体要求：正文为宋体

2. 字号要求：

正文：小四号   目录：四号   图表标题：四号

一级标题：二号粗体       二级标题：三号粗体

三级标题：小三号粗体    四级标题：四号粗体

五级标题：小四号粗体

3. 行距要求：1.5倍行距；

4. 标点符号必须用中文标点；

5. 字体颜色统一设置为“自动”，尽可能不要出现过多其它颜色的字样；

6. 若正文确实有地方需要着重强调，可加粗，但不宜过多；

7. 段前段后间距均为0行；
